
 

 
 
 

ANEXO I 
BOLSA DE TRABAJO - Proceso de solicitud de Arquitecto 

 
 
 

1.  La solicitud de designación de Arquitectos se realizará a través de: 
 

- Impreso de Solicitud de Arquitecto, que puede encontrar en la sección 
Bolsa de Trabajo de la página web de EMPLEO del COAM. 

 
- Carta dirigida a la atención de Bolsa de Trabajo. 

 
En caso de comunicación por carta, el escrito deberá contener información equivalente 
a la prevista en el Impreso de Solicitud, tanto del solicitante (nombre, DNI, dirección 
postal, teléfono y correo electrónico de contacto; condición de representación, etc), 
como del trabajo a encargar (descripción, emplazamiento localidad, etc). 

 
 

2.  El impreso de Solicitud de Arquitecto o el escrito dirigido a Bolsa de Trabajo podrá ser 
remitido mediante:   

 
- Correo postal: 

 
COAM Departamento de Empleo 
C/ Hortaleza, 63 
28004 Madrid 

 
- Entregado en mano en el Registro del COAM (C/ Hortaleza nº 63, planta 1ª). 

 
- Correo electrónico enviado a bolsadetrabajo@coam.org o a 

secretariageneral@coam.org,  con el asunto “Solicitud Arquitecto - Bolsa de 
Trabajo COAM” adjuntando el impreso de solicitud o, en su defecto, 
comunicación con información equivalente y siempre que esté firmado 
digitalmente  (firmas digitales válidas: FNMT, DNIe, AC RAIZ DGP, ACCV, 
ANF, CAMEFIRMA, EC-ACC, FIRMAPROFESIONAL, INZEPE, RACER, UANATACA) 

 
 

3. El Departamento de Empleo realizará la designación y comunicará los datos de contacto 
del arquitecto seleccionado con la mayor brevedad posible (se estima un plazo 
máximo de una semana a partir de la fecha de Registro de Entrada en el COAM). A su 
vez se facilitarán los datos del solicitante al arquitecto designado. 

 
 
 

NOTAS: 
 

- El Contrato que se realice entre las partes será privado entre las mismas e 
independiente del COAM. 

 
- La adjudicación de arquitecto no significa la aceptación obligatoria por ninguna de las 

dos partes. 
 

- Solo se admitirá una única petición para un mismo cliente y un mismo encargo de 
trabajo, a excepción de las solicitudes realizadas por Organismos Públicos de la 
Administración en las que sea preciso una terna. 

 

 



 

 
 
 

ANEXO III 
 

BOLSA DE TRABAJO - Solicitud de designación 
 
 

Madrid, a ____ de ______________ de 20__ 
 
 

Departamento de Empleo 
Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid C/ Hortaleza, 63 
28004 Madrid 

 
 

Muy señor mío: 
 
 

Nombre del solicitante _______________________________________________________________________ 
en representación de _______________________________________________________________________ 
como (propietario, presidente de comunidad) _______________________________________________ 
DNI ___________________________________________ 
domicilio: _____________________________________________________________________________________ 
código postal _________________ localidad ______________________________________________________ 
teléfono fijo ___________________ móvil _______________________________________________________ 
correo electrónico_______________________________________________________________________________ 

 
 

Solicito al COAM que designe un arquitecto de la Bolsa de trabajo para, en su caso, la 
realización del siguiente trabajo profesional: 
_______________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________ 
emplazamiento _______________________________________________________________________________ 
localidad ________________________________________________________________________________________ 

 
 
 

Atentamente, 
 

 
 
 
 
 
 

Firma del solicitante 
 
 
 
 

Nota: La designación se realizará en los términos establecidos por las Normas de la Bolsa de Trabajo de 
Arquitectos y se referirá exclusivamente a un solo Arquitecto, salvo en las excepciones recogidas. 

 
 
 

Versión 
12/12/22 

 

"Los datos recogidos formarán parte del Fichero del COAM, inscrito en la Agencia de Protección de Datos de Madrid, siendo el responsable 
el Secretario del COAM c/Hortaleza 63, a quien se tendrá que dirigir escrito para el caso de ejercitar los derechos de oposición, acceso, 
rectificación y cancelación, de conformidad con la L.O.P.D." 
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